
Niederlassungsfahrplan –   

wichtige Haltestellen Ihrer Niederlassung 

Was soll ich unternehmen? An wen kann ich mich wenden? 

1. Entscheidung zur Niederlassung

ð Selbstanalyse/Persönliche Präferenzen und familiäre 
Situation berücksichtigen 

ð Informationen über Niederlassungsmöglichkeiten ein-
holen 

Befragung der Familienmitglieder/Lebenspartner 

KVMV 
auf  www.kvmv.de recherchieren oder  
Abteilung Sicherstellung, Sekretariat 0385.7431-371 

Vereinbarung eines individuellen Beratungstermins 
unter niederlassungsberatung@kvmv.de  
oder 0385.7431-361 

2. Niederlassungsvoraussetzungen

ð Rechtzeitige Beantragung der Facharztanerkennung 
bzw. Schwerpunkt- u. Zusatzbezeichnungen sowie ggf. 
der Fachkunde- und Befähigungsnachweise. 
Bei im Ausland erworbenen Abschlüssen/
Facharztanerkennungen rechtzeitig dt. Approbation 
beantragen/Gleichwertigkeit prüfen lassen. 

ð Eintragung in das Arzt-/Psychotherapeutenregister 
beantragen (bei der für den Wohnort zuständigen KV; 
spätere Umschreibung möglich) 

ð Bei Zulassungsbeschränkungen ggf. Antrag auf Eintra-
gung in die Warteliste stellen 

Örtlich zuständige Ärztekammer 
Ärztekammer M-V 
www.aek-mv.de 
Referat Aus- und Weiterbildung 

KVMV –  Arztregister 
Tel. 0385.7431-363 od. -388 
Antragsformular in der Rubrik Formulare auf 
www.kvmv.de  

KVMV – Abteilung Sicherstellung 
Tel. 0385.7431-363 
Antragsformular in der Rubrik Formulare auf 
www.kvmv.de  

3. Niederlassungsmöglichkeiten

ð Überblick über freie Arztsitze/
Zulassungsbeschränkungen verschaffen 

ð Standortauswahl/-planung 

KVMV – Abteilung Sicherstellung/Bedarfsplanung 
Tel. 0385.7431-362 
oder auf www.kvmv.de in der Rubrik Bedarfsplanung 

KVMV – Niederlassungsberatung 
Terminvereinbarung: Tel. 0385.7431-361 

Kontaktaufnahme mit Kollegen, Apothekern, Bürger-
meister  

Vor Erhalt der Zulassung (Punkte 1-4) 

Niederlassung 
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3. Niederlassungsmöglichkeiten

ð Praxisübernahmemöglichkeiten prüfen und Informatio-
nen über das Ausschreibungsverfahren einholen 

Þ Stellenanzeigen in der Praxisbörse der KVMV und 
monatliche Ausschreibungen prüfen 

Þ ggf. rechtzeitig um einen ausgeschriebenen Praxissitz 
bewerben und Zulassungsantrag stellen 

ð Rechtzeitige Kündigung bzw. Auflösung  im Hinblick auf 
die bestandskräftige Zulassung 

www.kvmv.de – Rubrik Praxisbörse 
www.kvmv.de – Rubrik Ausschreibungen oder KV-
Journal 

Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren:  
KVMV – Abteilung Sicherstellung 
Tel. 0385.7431-363 od. -388 
Antragsformular in der Rubrik Formulare auf 
www.kvmv.de  

Bei Fragen zum Auswahl-/Zulassungsverfahren: 
Geschäftsstelle Zulassungsausschuss 
Tel. 0385.7431-372 

alle Zulassungsanträge erhalten Sie zum Download 
unter www.kvmv.de 

bisheriger Arbeitgeber 

4. Praxisräume und -ausstattung

ð Option Miete oder Kauf von Praxisräumen prüfen, orts-
übliche Miete erfragen, alternative Mietangebote prü-
fen  

ð Bestimmungen des Baurechts und Arbeitsschutzes be-
achten, Barrierefreiheit 

ð Kostenvoranschläge für Praxiseinrichtung, ggf. Umbau, 
Praxisorganisation einholen 

ð Informationen über die nötige IT-Infrastruktur der Praxis 
einholen (Praxisverwaltungssoftware/
Hardwareausstattung/Datenschutz/KV-SafeNet-Portal 
etc.) 

Kommunalverwaltung, Mietspiegel, Finanzierungsbera-
ter, Niederlassungsberatung der KVMV 

Bauaufsichtsbehörde, Berufsgenossenschaft 
KBV-Broschüre „Barrieren abbauen“ zum Download 
auf www.kbv.de 

Medizinischer Fachhandel, Möbelhäuser, Architekten, 
Praxisplaner 

KVMV – EDV Abteilung (EDV-Beratungstermin) 
Tel. 0385.7431-257 

EDV-Anbieter 
Kommunikationsanbieter 

5. Leistungsangebot der Praxis

ð Informationen über genehmigungspflichtige Leistungen 
einholen und rechtzeitig beantragen 

ð Sprechstunden festlegen 

ð Regelung zur Teilnahme am ärztlicher Bereitschafts-
dienst erfragen 

KVMV – Geschäftsbereich Qualitätssicherung 
Tel. 0385.7431-244  

oder www.kvmv.de Rubrik Qualitätssicherung 

KVMV – Abteilung Sicherstellung 
Tel. 0385.7431-363 oder -388 
Richtlinie der KVMV zur Abhaltung von Sprechstun-
den 
(www.kvmv.de; Rubrik Satzungen und Richtlinien) 

KVMV – Abteilung Sicherstellung 
Tel. 0385.7431-179 

Zuständige Kreisstelle kontaktieren 
Übersicht unter www.kvmv.de in der Rubrik 
„Kreisstellen und Beiräte“  

Nach Erhalt der Zulassung und vor Tätigkeitsaufnahme (Punkte 5-8) 
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ð Informationen zur Abrechnungen einholen, ggf. Abrech-
nungsberatung in Anspruch nehmen 

KVMV – Abrechnungsabteilung 
Tel. 0385.7431-299 

6. Praxismanagement

ð Informationen rund um das Thema Praxismanagement 
einholen (z.B. zum Personalmanagement, Datenschutz 
in der Praxis, Notfallmanagement, Teambesprechung 
etc.) 

ð Informationen zum Thema Qualitätsmanagement einho-
len und ein praxisinternes Qualitätsmanagement umset-
zen 

ð Hygienebestimmungen beachten 

ð Abschluss neuer od. bestehender Versicherungen prü-
fen 

ð Alle Fragen zum Thema Finanzierung klären, 
Investitions- und Kostenberatung (INKO), Prüfung sonsti-
ger Finanzierungs- und Fördermöglichkeiten 

ð Sicherstellung einer qualifizierten steuerlichen und ggf. 
rechtlichen Beratung, Anlage eines Steuerordners für 
alle steuerrelevanten Unterlagen 

Stellenanzeigen, Rechtsberater, Mitarbeiter, Ärztekam-
mer  

Praxisvorgänger, Kollegen, Internetrecherche 

KVMV – Qualitätssicherung 
Tel. 0385.7431-384 

KVMV – Qualitätssicherung 
Tel. 0385.7431-387 

Versicherungsgesellschaften, Ärztekammer 

Banken, Sparkassen und Versicherungsgesellschaften, 
KfW-Mittelsbank, weitere öffentliche Förderstellen 

Kollegen nach mgl. Steuerberater befragen 
(Mundpropaganda), Internetrecherche 

7. Gesetzliche Anforderungen

ð Auslagepflichtige Praxisvorschriften beschaffen sowie 
Informationen zu gesetzlichen Vorgaben und Anforde-
rungen einholen 

ð Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreu-
ung der Praxis regeln 

ð Verbandsbuch des Praxispersonals anlegen 

ð Beim zuständigen Versorgungswerk/gesetzlicher Ren-
tenversicherung Status klären, ggf. Änderung beantra-
gen 

ð Gesetzliche Pflicht zur fachlichen Fortbildung beachten 

ð Anmeldung der Praxistätigkeit 

ð Anzeige der Praxiseröffnung 

ð Notwendige Vordrucke/Formulare anfordern 

KVMV, Ärztekammer, Berufsgenossenschaft, Gesund-
heitsamt, Robert-Koch-Institut 

Berufsgenossenschaft für Gesundheitsdienst und 
Wohlfahrtspflege, Arbeitsmediziner 

Bezug über Berufsgenossenschaft: www.bgw-online.de 

Versorgungswerk 
Deutsche Rentenversicherung 

Informationen  und Weiterbildungsangebote bei der 
Ärztekammer (Referat Fort- und Weiterbildung) oder 
der KVMV (Abteilung Sicherstellung; Tel. 
0385.7431-371) einholen

Berufsgenossenschaft für Gesundheitsdienst und 
Wohlfahrtspflege, Hauptverwaltung 
Pappelallee 35/37, 22089 Hamburg 

Örtliches Finanzamt, Arbeitsamt, Gesundheitsamt, Ärz-
tekammer, Versorgungseinrichtung/Ärzteversorgung, 
ggf. Gewerbeaufsichtsamt (bei Betrieb einer Röntgen-
einrichtung) sowie der KVMV 
(Niederlassungserklärung zusenden) 

KVMV – Innere Verwaltung/Formularbestellung 
Tel. 0385.7431-351 od. iv@kvmv.de 
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8. Der Praxisstart

ð Marketingmaßnahmen planen (Praxisbroschüre, Visiten-
karten (Berufsordnung beachten!) 

ð Geschäftspostunterlagen anfertigen 

ð Praxisschild anfertigen lassen (Vorgaben der Ärztekam-
mer berücksichtigen), Praxishomepage 

ð Bei niedergelassenen Kollegen im Umfeld vorstellen und 
über Praxiseröffnung / Qualifikation /Leistungsspektrum 
informieren 

ð Bei anderen Gesundheitsdienstleistern u. Krankenkas-
sen vorstellen 

Grafiker 
Ärztekammer 

Grafiker / Druckerei 

Ärztekammer 
Entsprechendes Fachunternehmen/Internetanbieter 

Praxisprospekt, Kollegen, Krankenkassenvertreter 

Die vorstehende Liste erhebt keinen Anspruch auf Vollständigkeit und soll lediglich eine kurze Zusam-
menfassung über wichtige Schritte der Niederlassung darstellen. Zu fast allen Themen erhalten Sie 
weitere Informationen bei der KVMV (z.B. unter www.kvmv.de oder im persönlichen Gespräch) oder 
den aufgezeigten Behörden/Anbietern.  

Weiterführende Informationen bieten Ihnen die Bände 1-7 der Informationsreihe „Beratungsservice 
für Ärzte“, welche Sie kostenlos über niederlassungsberatung@kvmv.de oder telefonisch 
unter 0385.7431-371 anfordern können.  

Sie brauchen Unterstützung? – Sprechen Sie uns an, wir helfen Ihnen gern! 

Neumühler Str. 22 I 19057 Schwerin 
Internet: www.kvmv.de 




