Die Kassenarztliche Vereinigung Mecklenburg-Vorpommern (KVMV) ist die Vertretung von
tiber 3.000 Arzten und Psychotherapeuten und fiir die Sicherstellung der Versorgung von
1,6 Millionen gesetzlich Krankenversicherten verantwortlich. Bei der KVMV ist ein
Ausbildungsplatz ab 1. August 2021 zu besetzen:

Kaufmann fur Buromanagement (w/m/d) — 18/2020

Schwerin, den 25. August 2020

M |hr Profil:

- sehr gute bis gute Mittlere Reife

- Interesse an organisatorischen Ablaufen

- Freude an kaufmannisch-verwaltenden Tatigkeiten

- gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

- fundierte PC-Kenntnisse und Basiswissen der gangigen MS-Office Software
- Serviceorientierung und Engagement

- Aufgeschlossenheit und Verantwortungsbewusstsein

- flieBende Deutschkenntnisse

B Schwerpunkte des Aufgabenbereiches:

- Kennenlernen der Strukturen, Funktionen und Arbeitsmethoden unseres
Dienstleistungsunternehmens der Gesundheitsbranche

- vielféltige Einsatzgebiete in  verschiedensten Fachabteilungen unseres
Unternehmens

- Vermittlung von umfassenden kaufmannischen Qualifikationen

- Erlernen von Assistenz- und Sekretariatsaufgaben sowie Organisation
birowirtschaftlicher Ablaufe

H Wir bieten:

- eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen
Team

- hervorragende Ubernahmechancen nach einer erfolgreichen Ausbildung

- einen groRzigigen Arbeitszeitrahmen mit flexibler Arbeitszeit

- tarifliche Bezahlung nach dem Tarifvertrag der Lander (TV-L)

Vollstandige Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte unter Angabe der o.a. Kennziffer bis
31. Dezember 2020 per E-Mail an die Kassenarztliche Vereinigung Mecklenburg-Vorpommern,
Personalabteilung, Neumiihler Stralle 22 in 19057 Schwerin,

Weitere Informationen Gber uns und unsere Aufgaben finden Sie im Internet unter:

Bitte beachten Sie, dass Bewerbungsunterlagen nicht zurtickgeschickt werden. Die Unterlagen
werden nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens vernichtet.
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